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ค าน า 
 

ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ลง
วันที่ 22 พฤศจิกายน 2560 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 134 ตอนพิเศษ 109 ง ลงวันที่ 29 
พฤศจิกายน 2560 กําหนดอํานาจหน้าที่กลุ่มนโยบายและแผน คือ (ก) จัดทํานโยบายและแผนพัฒนา 
การศึกษาให้สอดคล้องกับนโยบาย มาตรฐานศึกษา แผนการศึกษา แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ 
ความต้องการของท้องถิ่น (ข) วะเคราะห์การจัดตั้งงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไปของสถานศึกษาและแจ้งการ 
จัดสรรงบประมาณ (ค) ตรวจสอบ ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณและการปฏิบัติ ตาม
นโยบายและแผน (ง) ดําเนินการวิเคราะห์ และจัดทําข้อมูลเกี่ยวกับการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอน 
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (จ) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือ ที่
ได้รับมอบหมาย 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานตามอํานาจหน้าที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล กลุ่ม
นโยบายและแผน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน 
เพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติให้บุคลากรเข้าใจภารกิจรายละเอียดในการปฏิบัติงาน มีเป้าหมาย ขั้นตอน กระบวนงาน 
ที่ชัดเจน บรรลุวัตถุประสงค์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือใช้ในการพัฒนาศักยภาพบุคลากรให้ปฏิบัติงานได้ 
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว โปร่งใสเป็นธรรม 

 
 

 
กลุ่มนโยบายและแผน  

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 



 
 

ค าน า 
สารบัญ 

ส ารบัญ  
หน้า 

 

รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 1 
ขั้นตอนการดําเนินงานและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ 
งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 2 
งานการจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 4 
งานการจัดสรรงบประมาณ 6 
งานบริหารงบประมาณ 9 

คําสั่งมอบหมายงาน 
คําสั่ง สพป.หนองคาย เขต 1 ที ่12/ 2567 13 
สั่ง ณ วันที่ 10 มกราคม พ.ศ. 2567 



1 
รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
1. วิเคราะห์ สังเคราะห์ ทิศทางและหลักเกณฑ์ ขั้นตอนการจัดตั้ง จัดสรรและการบริหารงบประมาณ ในแต่ 

ละงาน/โครงการ/กิจกรรม 
2. ศึกษา ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการจัดตั้ง จัดสรร และการบริหารงบประมาณในแต่ละงาน/ 

โครงการ/กิจกรรม 
3. จัดตั้งและเสนอของบประมาณประจําปี และในกรณีเร่งด่วนของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 

สถานศึกษา 
3.1 ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
3.2 ค่าติดตั้งขยายเขตและปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า-ประปา 
3.3 ค่าเช่าบ้าน, ค่าเช่าที่ดิน (วัดร้าง) 
3.4 ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการทุกตําแหน่ง 
3.5 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
3.6 ค่าสาธารณูปโภคของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
3.7 งบประมาณรายการอ่ืนๆ กรณีเร่งด่วน 

4. การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําปี ให้แก่สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา ทุกหมวด 
งบประมาณ/แผนงาน/โครงการ 
ที่ได้รับแจ้งจัดสรรจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (งบ
ดําเนินงาน งบบุคลากร งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น) 

5. จัดทําและบันทึกข้อมูลบัญชีรายละเอียดการอนุมัติเงินประจํางวดทุกรายการที่ได้รับจัดสรร 
งบประมาณจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

6. จัดทําข้อมูลครุภัณฑ์ อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน 
ของสถานศึกษาทุกรายการ ให้เป็นปัจจุบัน 

7. ควบคุม กํากับ ติดตาม การรายงานโครงการพัฒนาระบบการจัดเก็บ 
ข้อมูลการใช้จ่ายด้านการศึกษาของสถานศึกษา (ระบบบัญชีการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน), รายงานค่าสาธารณูปโภค, รายงานงบลงทุน และ 
รายงานงบดําเนินงาน ทางเว็บไซต์ http://budget.jobobec.in.th 

8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

http://budget.jobobec.in.th/


รวบรวมข้อมูลรายละเอียดงบประมาณ 

ทุกประเภท 

ประชุมดําเนินการวิเคราะห์ข้อมูลงบประมาณ 

แต่งต้ังคณะกรรมการ 

ผู้อํานวยการ 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

 

 
รายงาน กศจ./สพฐ. 

จัดทํารายงานผลการวิเคราะห์/เผยแพร่ 

 
1. กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ 

1.1 งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
1. สํำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา รวบรวมข้อมูลรายละเอียดงบประมาณทุกประเภท 

(งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น) 
2. แต่งต้ังคณะกรรมการวิเคราะห์ข้อมูลงบประมาณ 
3. ประชุมดํำเนินการวิเคราะห์ข้อมูลงบประมาณ 
4. นํำเสนอข้อมูลต่อ ผอ.สพท.พิจารณา ใช้ประกอบการดำเนินการ 
5. กรณีไม่เห็นชอบเอกสารรายงาน ให้คณะกรรมการนำไปวิเคราะห์ห์อีกคร้ัง แล้วนํำเสนอ ผอ.สพท. 
6. จัดทํำรายงานผลการวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 
7. เผยแพร่ผู้เก่ียวข้องเพ่ือใช้ประกอบในการดำเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
8. รายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดฯ และสํำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

2. Flow Chart งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๒ 



3. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
1. ระเบียบงานสารบรรณสำนักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. 2526 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. เอกสารประกอบการวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 
3. ประกาศ สพฐ. เรื่องการกระจายอำนาจการบริหาร และการจัดการศึกษาของเลขาธิการ กพฐ. 

ไปยังคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดและสถานศึกษาในสังกัด สพฐ. ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2550 
 

   ๔. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
   ๑. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ  
   ๒. ระเบียบวาระการประชุม  
   ๓. รายงานการประชุม 
   ๔. เอกสารประกอบการวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 

   5. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

ช่วงเวลาดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้ดำเนินงาน 
เดือนตุลาคม - พฤศจิกายน รวบรวมข้อมูลรายละเอียดงบประมาณทุก

ประเภท (งบบุคลากร งบดำเนินงาน 
งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น) 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤศจิกายน แต่งตั้งคณะกรรมการวิเคราะห์ 
ข้อมูลงบประมาณ 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤศจิกายน ประชุมดำเนินการวิเคราะห์ 
ข้อมูลงบประมาณ 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 5 วันนับจาก 
วันประชุม 

นำเสนอข้อมูลต่อ ผอ.สพท.  
พิจารณาใช้ประกอบการดำเนินงาน 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ไม่เกิน 7 วันนับจาก 
วันไม่เห็นชอบเอกสาร 

กรณีไม่เห็นชอบเอกสารรายงาน ให้
คณะกรรมการนำไปวิเคราะห์อีกครั้ง แล้ว
นำเสนอ ผอ.สพท 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 30 วันนับจาก 
วันเห็นชอบเอกสาร 

จัดทำรายงานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนธันวาคม เผยแพร่ผู้เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ประกอบในการ
ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนธันวาคม รายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดฯ  
และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

๓ 



 
 
 

2. งานการจัดต้ังและเสนอของบประมาณ 

2.1  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ตรวจสอบงบประมาณท่ีได้รับและแนวทางการจัดต้ังและของบประมาณท่ีกลุ่มกํำหนด 
2. สํำรวจความต้องการขาดแคลนไปยังโรงเรียนในสังกัด (ความต้องการและขาดแคลนงบประมาณ 

ด้านงบลงทุน ค่าครุภัณฑท์ี่ดินและสิ่งก่อสร้าง และงบดํำเนินงานการจัดตั้งและขยายเขตปรับปรุง 
ซ่อมแซมไฟฟ้า-ประปา) 

3. รวบรวมข้อมูลที่โรงเรียนเสนอนํำมาจัดหมวดหมู่ (ก่อสร้างอาคารเรียน อาคารประกอบ 
อาคารอเนกประสงค์ ห้องน้ำ - ห้องส้วม บ้ำนพักครู สนำมกีฬำ และปรับปรุงซ่อมแซม 
อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน) 

4. แต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุงซ่อมแซมไฟฟ้า-ประปา ครุภัณฑ์ก่อนประถม/ประถม/มัธยม 
กลั่นกรอง ตรวจสอบ และจัดทํำ ข้อมูลความขาดแคลนเทียบเกณฑ์ความขาดแคลนตามที่ 
สพฐ. กํำหนด 

5. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา (ตามที ่สพฐ. กํำหนด) 
6. จัดประชุมพิจารณา และเรียงลํำดับตามความจํำเป็นขาดแคลน 
7. สรุปผลการประชุมตามความเห็นของคณะกรรมการต่อ ผอ.สพท. 
8. รายงานผลการจัดต้ังและเสนอของบประมาณต่อ สพฐ 

๔ 



สํำรวจความต้องการงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ 
ส่ิงก่อสร้าง 

เขตพ้ืนทีก่ารศึกษา จัดหมวดหมู่ เพ่ือจัดทํำ 
- การก่อสร้างอาคารเรียน อาคารประกอบส่ิงก่อสร้างอ่ืน 

- ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารประกอบส่ิงก่อสร้างอ่ืน 
-ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า ประปา (งบดํำเนินงาน) ครุภัณฑ์ 

สถานศึกษาจัดทํำคํำของบประมาณ เสนอเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณา 

คณะกรรมการพิจารณาจัดต้ัง 
งบประมาณและเรียงลํำดับความจํำเป็น 

ขาดแคลน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

รายงานผลการจัดต้ังงบประมาณไปยัง สพฐ. 

 
 
 

2.2 Flow Chart งานการจัดต้ังและเสนอของบประมาณ 
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2.3 เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
1. นโยบาย สพฐ. / แผนพัฒนา /มาตรฐาน กศ.ข้ันพ้ืนฐาน 
2. กรอบวงเงินงบประมาณ 
3. แนวทางการจัดต้ังงบประมาณประจํำปี 
4. เอกสารการจัดทํำงบประมาณของของ สพฐ / สํำนักงบประมาณ 

2.4 ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ช่วงเวลาดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้ดำเนินงาน 

เดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม ตรวจสอบงบประมาณท่ีได้รับและแนวทางการ
จัดตั้งและของบประมาณท่ีกลุ่มกํำหนด 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม สํำรวจความต้องการงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ที่ดิน
และสิ่งก่อสร้าง 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม สถานศึกษาจัดทํำคํำของบประมาณ เสนอเขต
พ้ืนที่การศึกษา 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 10 วันนับจากครบ
กำหนดส่งคำขอ  

เขตพ้ืนที่การศึกษา จัดหมวดหมู่ เพื่อจัดทํำ 
- การก่อสร้างอาคารเรียน อาคารประกอบ
สิ่งก่อสร้างอ่ืน 
- ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารประกอบสิ่งก่อสร้างอ่ืน 
-ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า ประปา (งบดํำเนินงาน) 
ครุภัณฑ์ 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 10 วันนับจากครบ
กำหนดส่งคำขอ 

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดตั้ง งบประมาณ
และเรียงลํำดับความจํำเป็น ขาดแคลน 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 7 วันนับจาก 
วันเห็นชอบเอกสาร 

รายงานผลการจัดตั้งงบประมาณไปยัง สพฐ. กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 
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3. งานการจัดสรรงบประมาณ 
3.1  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. เตรียมข้อมูลประกอบการจัดสรร 
- ภายในเขตพ้ืนท่ี 
- ข้อมูล 10 มิ.ย. 
- ข้อมูลโรงเรียนท่ีขอ 

2. แต่งต้ังคณะกรรมการ 
2.1 ชุดจัดเตรียมข้อมูล (วิเคราะห์ข้อมูล /รวบรวมข้อมูลท้ังหมด) 
2.2 ชุดพิจารณาจัดสรร (องค์ประกอบตามท่ี สพฐ.กํำหนด) 

3. ประชุมพิจารณาตามกรอบวงเงิน 
4. เสนอผู้บริหารลงนามในหนังสือ 
5. แจ้งจัดสรรโรงเรียนหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดทํำโครงการรองรับ 
6. รายงานผลการจัดสรรไป สพฐ. 
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รับแจ้งกรอบวงเงิน 

แต่งต้ังคณะกรรมการ 
- ชุดจัดเตรียมข้อมูล 

แจ้งโรงเรียนส่งคําขอ 

ข้อมูลพ้ืนฐาน 
- ภายในเขตพ้ืนท่ี 

- 10 มิ.ย. 

ไม่มี 

ประชุมพิจารณา 
ตามกรอบวงเงิน มี 

วิเคราะห์คําขอ รวบรวมข้อมูล 

แจ้งจัดสรรโรงเรียน และกลุ่มการเงินฯ 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

 
 

รายงานผลการจัดสรร 

 
 

3.2 Flow Chart งานการจัดสรรงบประมาณ 
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3.3 เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
1. นโยบาย สพฐ. / แผนพัฒนา/มาตรฐาน กศ.ข้ันพ้ืนฐาน 
2. กรอบวงเงินงบประมาณ 
3. แนวทางการจัดต้ังงบประมาณประจํำปี 
4. เอกสารการจัดทํำงบประมาณของของ สพฐ / สํำนักงบประมาณ 

 

      3.4 ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ช่วงเวลาดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้ดำเนินงาน 

เดือนเมษายน-พฤษภาคม รับแจ้งกรอบวงเงิน กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤษภาคม แจ้งโรงเรียนส่งคําขอ กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤษภาคม แต่งตั้งคณะกรรมการชุดจัดเตรียมข้อมูล กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เดือนพฤษภาคม-มิถุนายน  วิเคราะห์คําขอ รวบรวมข้อมูล กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 7 วันนับจากวัน
รวบรวมข้อมูล 

ประชุมพิจารณาตามกรอบวงเงิน กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 7 วันนับจาก 
วันเห็นชอบเอกสาร 

เสนอผู้บริหารลงนาม  
กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 3 วันนับจาก 
วันเห็นชอบเอกสาร 

แจ้งจัดสรรโรงเรียน และกลุ่มการเงินฯ 

 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ภายใน 30 กันยายน รายงานผลการจัดสรร 

 

กลุ่มการเงินฯ 
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4. งานบริหารงบประมาณ ขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
4.1 ข้ันตอนการขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

1. รวบรวม ตรวจสอบ การใช้จ่ายงบประมาณ จากกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
และรายงานจากสถานศึกษา 

2. วิเคราะห์ผลการใช้จ่ายงบประมาณตามนโยบายโครงการ / กิจกรรมภายในแผนงานเดียวกัน 
เป็นเงินเหลือจ่าย หรือการเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 

3. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณางบประมาณ เหลือจ่ายและโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณประจํำปี 
เพ่ือกํำหนดแนวทางและวิธีการใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

4. จัดทํำรายละเอียดเพ่ือเสนอขอจากสถานศึกษารเปล่ียนแปลงงบประมาณต่อ ผอ.สพท. เพ่ือพิจารณา
เห็นชอบเสนอการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณต่อ ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือให้ความเห็นชอบ 

5. แจ้งกลุ่มหรือสถานศึกษาเพ่ือดํำเนินการต่อไป 
6. รายงานการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณให้ สพฐ.และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
7. ติดตาม ประเมินและรายงานผลการดํำเนินงาน 

๑๐ 



ศึกษา รวบรวม ตรวจสอบการบริหาร 
งบประมาณ 

วิเคราะห์ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

แต่งต้ังคณะกรรมการบริหารงบประมาณ เพ่ือกําหนดแนวทางและ 

วิธีการใช้เงินเหลือจ่าย 

เสนอ ผอ.สพท. 
พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เสนอผู้ว่าราชการ 
พิจารณา 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

จัดทํารายละเอียดเพ่ือเสนอขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

รายงานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 

แจ้งผู้เก่ียวข้องเพ่ือดําเนินการ 

 
 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 

 
 
 

4.2 Flow Chart งานบริหารงบประมาณ ขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
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4.3 เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
1. ระเบียบงานสำรบรรณ สํำนักนายกรัฐมนตรี พ.ศ.2556 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
3. คํำสั่ง สพฐ. เร่ืองการมอบอํำนาจการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณให้ ผอ.สพป.หนองคาย เขต 1 
4. มต ิครม.ท่ีเก่ียวข้อง 

4.4 แบบฟอร์มท่ีใช้ 
- บันทึกข้อความ 
- แบบ ง. 241 
- แบบรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

   4.5   ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

ช่วงเวลาดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้ดำเนินงาน 
ภายในวันที่ 1 – 14 

กันยายน 
ศึกษา รวบรวม ตรวจสอบการบริหาร งบประมาณ กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  

กลุ่มนโยบายและแผน 

วิเคราะห์ผลการใช้จ่ายงบประมาณ กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารงบประมาณ เพื่อ
กําหนดแนวทางและวิธีการใช้เงินเหลือจ่าย 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

จัดทํารายละเอียดเพ่ือเสนอขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เสนอ กศจ. พิจารณา กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

เสนอผู้ว่าราชการพิจารณา กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

แจ้งผู้เกี่ยวข้องเพื่อดําเนินการ กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

รายงานผลการจัดสรร 

 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

รายงานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 

ติดตาม ประเมินผล 
และรายงานผลการดําเนินงาน 
 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ  
กลุ่มนโยบายและแผน 
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กลุม่นโยบายและแผน 
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